Процедура проведения тендера

Последовательность действий

            1. Рекомендуемая процедура предварительной квалификации участников тендера 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------     Раздел                                                       Заказчик                                                         Подрядчик

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


1.0 Приглашение 

подрядчиков к 

предварительной 

квалификации

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


2.0 Подача и 

прием документов

для предваритель-

ной квалификации





3.0 Анализ 

данных 

предварительной 

квалификации, 

выбор и оповеще-

ние выбранных 

участков 

тендера                                                                                                     
                                                                                                             Только для включенных

                                                                                                                    в «короткий» 

                                                                                                                    список




-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

                                                     Список участников тендера

2. Рекомендуемые процедуры для участников  тендера

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Раздел                                                               Заказчик                                                Участник тендера
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

                           Список участников тендера 

4.0 Начальные

Документы
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

                                                                                                                                                   Подтверждение   

5.0 Выпуск                                                                                                                               получение

начальных                                                                                                                               документов 
документов                                                                                                                               Начало

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6.0 Посещение                                                                                                                         подготовки  

Участниками                                                                                                                           тендеров 

тендера

места

строительства                                                                                                                         Запрос о 

                                                                                                                                                   возможности

                                                                                                                                                   посещения 



-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

7.0 Внесение 

поправок в 

начальные  

документы


                                                                                                                                                   Подтверждение 

                                                                                                                                                   получения

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Процедура проведения тендера 

Рекомендуемые процедуры для участников тендера (продолжение)

     Раздел                                                  Заказчик                                                     Участники тендера

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

8.0 Вопросы                                                                                                                           Поднимают

участников                                                                                                                            вопросы (если 
тендера                                                                                                                                   таковые возни- 

Метод переписки                                                                                                                   кают) с помощью 

                                                                                                                                                 метода а), б)

                                                                                                                                                 а) Методом 

                                                                                                                                                 переписки задают

                                                                                                                                                 вопросы                  

                                                                                                                                                 письменно

                       

                                                                                                                                                 Подтверждение 

                                                                                                                                                 получения  

или:

Метод конференции                                                                                                              б) Методом 

участников тендера                                                                                                               конференции:

                                                                                                                                                 задают все 

                                                                                                                                                 вопросы 

                                                                                                                                                 письменно к   

                                                                                                                                                 указанной дате




-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

9.0 Подача и 

прием тендерных                                                                                           не обязательно

предложений


                                                                                                                                                 Подают заявки 

                                                                                                                                                 на тендер


                                                                                           

                                                                                                                                                 Подтверждение 

                                                                                                                                                 получения, или 

                                                                                                                                                 документы 

                                                                                                                                                 подтверждения 

                                                                                                                                                 возврата


-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

                                                           Вскрытие тендерных предложений

Процедура проведения тендера 

                 Рекомендуемая процедура для вскрытия и оценки тендерных предложений

         Раздел                                                  Заказчик                                                Участники тендера 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

10.0 Вскрытие 
тендерных 

предложений

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

11.0 Оценка 

тендерных

предложений






-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

12.0 Выдача 

контракта









-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Разместить объявление о 


предварительной квалификации 


в прессе, посольствах, причем объявление 


должно содержать информацию о: 


   - Заказчике, 


   - Эскизе проекта (обзор, место 


     расположения, программе) 


   - Условиях и дате подаче заявок на тендер 


   - Инструкцию по подаче заявок на 


     предварительную квалификацию 


   - Дате подаче данных о подрядчике 


     для предварительной квалификации 





 





Выпуск инструкций и вопросников для предварительной 


квалификации, которые требуют от каждой из фирм, 


или совместных предприятий информации о: 


   - Организационной структуре 


   - Опыте в работе, которую предстоит выполнять, 


     или стране, в которой предстоит работать 


   - Ресурсах: 


                     управленческих, 


                     технических, 


                     трудовых, 


                     производственных, 


   - Финансовом состоянии 


 

































































Прием заявок





Анализ данных предварительной квалификации: 


- Структура компании / совместного предпр. 


- Опыт 


- Ресурсы 


- Финансовая стабильность 


- Насколько данная фирма подходит в общем 




















Выбор компаний и совместных предприятий 


для включения в список участников тендера











Оповещение всех выбранных участников 


тендера в индивидуальном порядке 





Запрос 


документов по 


предварительной 


квалификации























Подготовка 


ответов на 


вопросники в 


отношении фирм, и, если необходимо 


в отношении совместных 


предприятий























Прием заявок








Подтверждение 


намерений  участво-


вать в данном тендере 





Подготовка начальных документов 





- Письмо – приглашение к участию в тендере 


- Инструкции участникам тендера 


- Условия контракта 


- Спецификации 


- Программа дополнительного информирования 


- Чертежи 


- Объем работы 


- Информационные данные 


- Форма тендера и приложения  



















































































Выпуск начальных документов и передача их 


подрядчикам в соответствие со списком 


участников тендера








Подготовка данных и времени  


для посещения места строительства 








Заказчик сопровождает 


участников тендера на место строительства 





Подготовка поправок и измерений 


в начальных документах, 


если это необходимо 





Передача внесенных поправок 


к  участникам  тендера





Подготавливают ответы 





Передают вопросы и ответы 


всем участникам тендера письменно











Подготавливают ответы 















































Издается текст вопросов, ответов, дополнительных 


вопросов и ответов и этот документ передается 


участникам  








Конференция участников тендера 


Первая фаза:   Информировать присутствующих участников 


                         тендера о вопросах  и  ответах 


Вторая фаза:   Участники задают дополнительные вопросы 


                         в письменном виде    


Третья фаза:   Ответы на дополнительные вопросы даются устно                         

















Советы тем участникам тендера, чьи предложения 


не приняты, за три дня до даты окончания 


приема предложений








Запись даты и времени подачи заявки 





Подтверждение получения 





или 


возврат  не распечатанными  любых тендерных предложений 


полученных  с опозданием






































Содержать тендерные предложения, поданные во-время,  в безопасности  


до даты вскрытия





Вскрытие тендерных предложений 


Может происходить публично, 


ограничиваться определенными правилами,   


или в частном порядке 


     - Объявить и зафиксировать имена 


        участников тендера и цены, 


        включая цены на альтернативные 


        тендеры, если это уместно. 


     - Объявить и зафиксировать имена 


        участников, дисквалифицированных 


        по причине опоздания, или не-


        поступления тендеров.    









































Присутствуют при 


публичном 


вскрытии, если хотят











Оценка тендерных предложений 


- Техническая 


- Контрактная 


- Коммерческая 


Выяснение вопросов, требующих 


дополнительного прояснения, если 


таковые имеются 


Полная оценка  



































Решение о выдаче контракта 





Обеспечивают 


выяснение 





Запросить гарантийный платеж 


у избранного участника тендера 


(если это необходимо)





Подготовка документов по 


контракту 





Подписание контракта





Рекомендации не победившим 


участникам  тендера, 


Возврат организационных взносов 


(если это требуется)








Избранный участник 


предоставляет 


гарантийный платеж 





Не победившие 


участники тендера 


получают советы  и 


возвращают начальные 


документы, если их 


так инструктируют





Индивидуальные встречи с отдельными участниками тендера 


по мере необходимости для обсуждения любых 


вопросов  и аспектов, не включенных в требования к 


предоставляемым проектам 





Избранный участник 


предоставляет 


гарантийный платеж











